北京培黎职业学院非学历学生取得学业证书工作流程

非学历学生入学以后，参加全国高等教育自学考试成绩合格者，取得国家承认的毕业证书；未通过国家考试者，修完我院教学计划规定的全部课程，发给校内结业证书。


每年3月底，教务处组织召开办理国家承认的毕业证书或校内结业证书相关工作的会议。





自考办经初审合格后发给《毕业生登记表》，学生本人填写，送交自考办审核。





在自考办规定的时间内携带身份证、准考证等材料到自考办申请办理毕业证书。





通过国家考试











审核合格者取得国家承认的毕业证书。





各系按照要求填写学籍卡片，成绩登记表，交教务处审核后办理校内结业证书。





未通过国家考试





教务处对成绩进行复核，并报主管教学的副院长审批。








各系填写学生成绩汇总表，进行初审后报教务处。





每年4月份，各系严格按照学院教学计划安排审核学生入学以来的成绩是否合格，对成绩不合格的学生，在5月份安排结业前大补考。








