北 京 培 黎 职 业 学 院

补 办 学 生 证 工 作 流 程

新生入学后，由教务处统一发给学生证，以证明其身份。学生应妥善保管学生证，不得涂改、转借。学生证丢失需补办的，按以下程序办理：


    遗失学生证的学生，到所在系领取《补办学生证申请表》，按要求填写，到班主任处签注意见。





    到所在系由系主任签字，补证学生所在系盖章，原则上在校学习期间只补办一次。








每周四（全天）由教务秘书或班主任带一寸照片和申请表到财务处进行缴费。








缴费后持缴费收据到教务处211室办理学生证，教务处审核合格后统一办理。














