北 京 培 黎 职 业 学 院

学 籍 异 动 办 理 工 作 流 程

一、根据《北京培黎职业学院学籍管理规定》，学生在申请休学、退学、复学、转学、变更重要信息时，需按照以下要求进行：




 



备注：学籍异动申请表如不加盖系公章，将不受理学生的申请，请各系协助做好工作，加盖公章。
学生本人到所在系领取相应的学籍变动表格，写出书面申请，并附证明材料。





经家长签字同意，班主任、系主任审核签署意见并加盖系公章后，报送至教务处216室。








    教务处处长签署意见并报主管教学的副院长批准，批准后学生办理离校手续单上面规定的各项内容。





    办理完离校手续后将申请表、离校手续单、学生证交至教务处211室，办理成绩、转档工作。





    校内手续办理结束，学籍异动材料存档备案并上报市教委，及时变更学生学籍信息。








