北京培黎职业学院公共任选课教师申报开课流程
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每学期第13周，由教务处组织各单位申报下学期拟开设的公共任选课。





各单位于第14至15周对申报开设公共任选课教师的资格进行审查，凡未完成各系交给的教学任务的教师或周学时超过18学时的教师不得申报公共任选课。








拟开课教师第16周将拟开设的公共任选课申报表（其中包含所开设课程的内容简介和考核方案）送教务处审定。








第一次申请讲课的行政人员，填写行政人员兼课申请表，并上交毕业证、学位证、教师资格证等相关证书。








第16周将拟开设的公共任选课申报表（其中包含所开设课程的内容简介和考核方案）送教务处审定。并由教务组组织试讲，确定是否开设该门课程。








教务处于每学期第17周公布下学期拟开设的公共任选课开课计划。并将开课信息录入教务管理软件。





各系组织学生在第18至19周进行网上选课。19周末教务处根据学生预选课结果，确定开设课程和不开设课程，并予以公布。





未能按照规定时间申报选修的学生在下学期开学第1、2周试听后，在有空余名额的情况下可进行补选；已经选定选修课的学生也可在第1至2周进行退选、改选。第三周正式确定学生名单。











